[bookmark: _GoBack]江苏第二师范学院教学准备工作检查表
2024-2025学年度第二学期
单位（盖章）：                                填表日期：                     
	序
号
	检查
项目
	检 查 内 容
	检查情况记录
	备注

	1
	教师
上课
准备
	（1）教学任务落实情况（对照教学计划）；
（2）课表录入教务系统情况及通知教师和学生情况；
（3）教师报到情况（有无请假）；
（4）教学进度表填写情况；
（5）教案、讲稿及课件准备情况；
（6）实验实习准备情况。
	 
	 

	2
	教学
设施※
	（1）教室、桌椅、黑板、灯光是否满足上课需要；
（2）多媒体设施是否满足上课需要；
（2）实验室及实验仪器设备等是否准备完毕，满足上课需要。
	
	

	3
	学生报到及准备情况
	（1）学生报到情况（请假及不按期返校的人数）；
（2）课表发放情况；
（3）教材领取情况。
	 
	

	4
	上课第一天情况
	（1）课表所列课程有无出现空堂；
（2）教师到课情况；
（3）学生到课情况。
	 
	

	5
	总结及建议









※ 教学设施：涉及内容较多，请各部门根据所负责的工作填写。

负责人签字：                 
